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Die ENCW-Gruppe ist eine innovative, mittelstindische Unternehmensgruppe, die mit ihren Kunden gemeinsam auf
Augenhdhe mehr Lebensqualitat in den Bereichen Energie, Wasser und Mobilitdt schaffen mdchte. Dabei bieten wir
mafgeschneiderte Produkte, individuelle Lésungen sowie optimale persodnliche Betreuung. Wir entwickeln intelligente
Energiekonzepte, machen unsere Region nachhaltiger und treiben den Ausbau erneuerbarer Energien voran. Sie
mochten die Energie- und Mobilithtswende vorantreiben? Dann werden Sie Teil unseres Teams.

Fur die Energie Calw suchen wir einen

Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

lhre Aufgaben und Kompetenzen

» Unterstitzung beim Bewerbermanagement

» Unterstitzung bei der Durchflihrung der Entgeltabrechnung

+ Pflege des elektronischen Zeiterfassungssystems

» Erstellung von Vertragsunterlagen und Zeugnissen

» Allgemeine Verwaltungsaufgaben im Bereich Personalwesen
» Teilnahme an Projekten im Personalbereich

lhr Profil (Kernprofil)

» Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

» Erfahrungen im Personalwesen

» Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung

» Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

» Sicherer Umgang mit MS-Office

» Selbstandige, gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise
» Zuverlassigkeit, Verschwiegenheit und Loyalitat

» Teamfahigkeit und gute Kommunikationsfahigkeit

» Freundliches und hilfsbereites Auftreten

Wir bieten lhnen (unter anderem)
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Attraktive
4-Tage-Woche Frei verfugbares Vergiitung und JobRad und Bringen Sie “sich
Gesundheitsbudget betriebliche Firmen-Fitness- celbst’ ein
Altersvorsorge Angebote

Interessiert?

Dann freuen wir uns Uber lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen inkl. Ihrer Gehaltsvorstellungen sowie Ihres

frihestmdoglichen Eintrittstermins an karriere@encw.de @

Fiir Fragen steht lhnen Frau Elisabeth L6b gerne telefonisch unter 07051 1300-231 zur Verfiigung. Energie Calw



